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Universitatea Tehnica
de Constructii Bucuresti

Nr. 1314/15.02.2019

HOTARAREA

SENATULUI UNIVERSITATII TEHNICE DE CONSTRUCTII
BUCURESTI
Adoptata in sedinta de Senat din data de 14.02.2019

Avand n vedere actele normative de
certificare a infiintarii si functionarii cu continuitate a invataimantului superior de constructii din
Bucuresti;

Decretul nr. 175/2 august 1948 al Marii Adunari Nationale de reforma a invatdmantului,
publicat in Monitorul Oficial nr.177/3 august 1948, privitor la infiintarea “Institutului de
Constructii Bucuresti”;

Hotararea Guvernului nr. 458/29 iulie 1994, privitoare la schimbarea denumirii
“Institutului de Constructii Bucuresti” in “Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti”;

In conformitate cu prevederile din Legea nr. 1/2011 — a Educatiei Nationale cu
modificarile si completarile ulterioare;

In conformitate cu Legea nr. 258/2007, Legea nr.9/2015 privind practica elevilor si
studentilor si a Ordinului 3955/2008 privind aprobarea Cadrului general de organizare a stagiilor
de practica in cadrul programelor de studii universitare de licenta si de masterat

Tn conformitate cu Art. 62 din Carta Universitatii Tehnice de Constructii Bucuresti;

La propunerea Consiliului de Administratie a UTCB din 13 februarie 2019,

SENATUL
UNIVERSITATII TEHNICE DE CONSTRUCTII BUCURESTI
HOTARASTE:

Art. 1. Se aproba Metodologie privind organizarea si desfisurarea practicii in cadrul
programelor de studii universitare de licentd si masterat in Universitatea Tehnica de
Constructii Bucuresti din Anexa |.;

Art. 2. ANEXA I. face parte integranta din prezenta hotarare;

Art. 3. Rectorul si Consiliul de administratie al universitatii vor duce la indeplinire prevederile
prezentei hotarari.

PRESEDINTE SENAT,
Prof. univ. dring..fohan NEUNER



ANEXA |
La Hotaréarea de Senat nr.1314 din 15.02.2019

Metodologie privind organizarea si desfasurarea practicii in cadrul
programelor de studii universitare de licenta si masterat

(1) Practica studentilor din Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti se organizeaza in
conformitate cu Legea Educatiei Nationale 1/2011, Legea nr. 258/2007 si Legea nr.9/2015
privind practica elevilor si studentilor, Ordinul 3955/2008 privind aprobarea Cadrului general de
organizare a stagiilor de practica in cadrul programelor de studii universitare de licenta si de
masterat si a Conventiei-cadru privind efectuarea stagiului de practica in cadrul programelor de
studii universitare de licentd sau masterat si Regulamentul privind activitatea didactica pentru
studiile universitare de licenta si prezenta metodologie.

(2) Practica este o disciplind obligatorie, prevazuta in planurile de invatamant .

(3) Practica are rolul de forma competente practice aplicabile in domeniul de studii si de a
facilita documentarea si orientarea studentilor in vederea alegerii unui domeniu in cariera dupa
finalizarea studiilor.

(4) Tn planurile de invatimant sunt incluse doua categorii de practica: practica de domeniu si
practica de specialitate care au tematici si obiective diferite, corespunzatoare disciplinelor de
domeniu si de specialitate din planul de invatamant

(5) Practica se desfasoara in organizatii cu personalitate juridica din tara sau strdindtate sau in
structuri administrative centrale sau locale.

(6) Prin exceptie de la (5), practica de domeniu se poate desfasura in cadrul departamentelor sau
laboratoarelor UTCB. In acest caz, practica de domeniu este organizatd de departamente la
comanda facultdtilor, In acord cu prevederile planurilor de invatdmant. Practica de domeniu este
inclusa in planurile de invatamant pentru anul I sau IL

(7) Prin exceptie de la (5), in cazul programelor de studii universitare de masterat, practica se
poate organiza si in incubatoarele de afaceri si centrele de cercetare din Universitatea Tehnicd de
Constructii Bucuresti, care pot asigura desfasurarea stagiului in concordantd cu cerintele
programului de practica.

(8) Activitatile care se desfasoara in cadrul stagiului de practica sunt prevazute in fisa
disciplinei elaboratd de departamentele de specialitate si aprobata de Consiliile facultatilor la
inceputul anului universitar. Fisa disciplinei precizeaza structura pe care trebuie sa o aiba
raportul de practicd, in conformitate cu prezenta metodologie.

(9) Facultatile pun on-line la dispozitia studentilor:

(@) Metodologia privind organizarea si desfasurarea practicii in cadrul programelor de studii
universitare de licentd si masterat

(b) Anexa 1 — Conventie-cadru de practica

(c) Anexa 2 - Cerere pentru efectuarea practicii de specialitate la organizatie care nu are
conventie incheiatd cu facultate

(d) Anexa 3 - Raportul de practica de specialitate



(10) Practica se organizeaza si desfasoara pe baza conventiei-cadru de practica incheiata intre
organizatia In care are loc stagiul de practica (partenerul de practicd), Universitatea Tehnicd de
Constructii Bucuresti si student. Modelul conventiei-cadru privind efectuarea stagiului de
practica este prezentat in Anexa 1. Fac exceptie situatiile mentionate la (6) si (7).

(11) Practica pentru studiile de master se poate echivala pe baza unei adeverinte care atesta
angajarea studentului pe un post al carui profil este compatibil cu cerintele cuprinse in fisa
disciplinei, respectand criteriile de evaluare din aceastd metodologie.

(12) Stagiul de practica poate fi efectuat si intr-o alta perioada fata de cea prevazuta in structura
anului universitar, evaluarea urmand a se realiza in perioada prevazuta in aceasta metodologie, la
decizia facultatii. Aceste situatii necesita obligatoriu acordul decanatului. .

(13) Pentru studentii care beneficiaza de mobilitati Erasmus sau de alte programe educative
derulate pe baza unor contracte de colaborare, in semestrul in care este programat stagiul de
practica, se recunosc creditele de studii transferabile, in conformitate cu prevederile contractului
de studii.

(14) Partenerii de practica sunt stabiliti de catre de facultate prin decanat, care incheie conventii
de practica cu acestia.

(15) In cazul studentului care opteazi motivat pentru desfisurarea practicii de specialitate la alti
organizatie din domeniul constructiilor, cu care facultatea nu are incheiatd conventie de practica,
studentul depune la facultate cererea catre decan si planul de practicd propus insusit de
organizatie conform Anexei 2. Dupa aprobarea decanatului facultatea incheie conventia cadru
conform (10).

(16) Studentii care nu opteaza pentru un partener de practicd pana la data limita stabilitd de catre
Decanat nu pot promova practica in anul universitar curent.

(17) Drepturile si obligatiile partenerului de practica, ale Universitatii Tehnice de Constructii
Bucuresti si ale studentului sunt cuprinse in conventia-cadru de practica, anexatd la aceastd
metodologie.

(18) Fiecare departament nominalizeaza un numar de membri corelat cu numarul studentilor, in
acord cu comenzile facultdtilor si statele de functii, responsabili cu organizarea si desfasurarea
practicii de specialitate. Acestia efectueaza vizite la partenerii de practica pentru a urmari buna
desfasurare a stagiului de practica. Activitatea didacticd desfasuratd pentru organizarea si
desfasurarea practicii se normeaza In conformitate cu prevederile legale in vigoare si
metodologia de intocmire a statelor de functii aprobata de Senatul UTCB.

(19) Decanatul facultatii asigura evidenta conventiilor-cadru de practica, organizeaza intreaga
activitate si evaluarea prin colocviu.

(20) La sfarsitul stagiului de practica, tutorele din partea partenerului de practica intocmeste o
fisa de evaluare cu privire la activitatea studentului in practica.

(21) Activitatea studentului in practica este evaluata prin colocviu de catre o comisie formata din
cel putin doua cadre didactice si este evaluatd conform prevederilor din planul de invatamant.

(22) Colocviul de practica se sustine in ultima zi de stagiu si de doua ori in sesiunea de examene
de dupa incheierea perioadei de practicd prevazutd in graficul activitatilor didactice.

(23) La evaluare se tine seama de cunostintele practice dobandite, calitatea raportului intocmit de
student si de aprecierea responsabilului din partea partenerului de practica.

(24)Nepromovarea disciplinei de practici conduce la refacerea stagiului de practicd si la
sustinerea unui nou colocviu de evaluare in anul universitar urmator.



Prezenta Metodologie a fost avizatd de Consiliul de Administratie si aprobatd de Senatul
Universitatii Tehnice de Constructii Bucuresti in data de 14 februarie 2019.

Anexa 1 - Metodologie privind organizarea si desfasurarea practicii in cadrul programelor de
studii universitare de licenta si masterat

CONVENTIE-CADRU

Nr......... laUTCB/Nr. ......... - VPR

Privind efectuarea stagiului de practica in cadrul programului de studii universitare de licentd/master din
data de ...

Prezenta conventie-cadru se Tncheie Tntre:
® Facultatea
............................................................................................................................................. din
Universitatea Tehnicd de Constructii Bucuresti, cu sediul in Bucuresti, telefon +40 21 242.12.08,
web: https://utcb.ro/, ca organizator de practica reprezentata prin Decan ..........cccceeeevenreeeerienenne
si Rector prof.dr.ing. Radu Sorin VACAREANU

® Partenerul de PractiCa .......cccvevveeerieeieririeieieieesee et care are ca obiect principal
de activitate constructii cu cod CAEN aCtiV: ....ccevivieieirinirierieieeee e cu sediul in
localitatea ..o telefon.......coveii
email....ccoooevereniieie, ,  reprezentata  legal  prin (numele si  calitatea)

si

@ Student™. ... e
CELALRAN. ..o , Inscris Tn anul universitar ..o, , data
NASterii...ccereeeennene. , la Universitatea Tehnicd de Constructii Bucuresti, Facultatea
........................................................................ anul de studii..........., seria.........., grupa......., 1r.
matricol ........ocovvvveeeenn. telefon:....cooeevviiiiiiiiiieenn, L, €MALL e .

*pentru partenerii de practicd care au mai multi studenti in stagiu se completeazd o singurd conventie
pentru toti studentii inlocuindu-se paragraful cu un tabel.

Art.1 Obiectul conventiei-cadru

Conventia-cadru stabileste modul in care se organizeaza si se desfdsoara stagiul de practica in vederea
consolidarii cunostintelor teoretice si pentru formarea abilitatilor practice, spre a le aplica in concordanta
cu specializarea pentru care se instruieste studentul.

Stagiul de practici este realizat de student in vederea dobandirii competentelor profesionale
mentionate in fisa disciplinei de practica, aceasta fiind corelatd cu planul de practicad ce este parte
integrantd a prezentei conventii-cadru.

Modalitatile de derulare si continutul stagiului de practicd sunt descrise in prezenta conventie-cadru si in
planul de practica din anexa.

Art.2 Statutul studentului
Studentul ramane, pe toatd durata stagiului de pregatire practica, student/masterand al UTCB.

Art.3 Durata si perioada desfasurarii stagiului de practica

Stagiul de practicd va avea o durat stabilitd conform planului de invatamant.

Perioada de desfasurare a stagiului de practica este conform structurii anului universitar curent de la
.............................. pandla..........cceceeeueenenn.n, Ultima zi fiind dedicata colocviului de practica.

Art.4 Plata si obligatiile sociale



Studentul nu poate pretinde un salariu din partea partenerului de practicd, cu exceptia situatiei in care
studentul are statut de angajat.

Partenerul de practica poate totusi acorda studentului o indemnizatie, gratificare, prima sau avantaje
in naturd, conform legislatiei in vigoare.

Art.5 Responsabilitatile studentului

Studentul are obligatia ca pe durata deruldrii stagiului de practica sa respecte programul de lucru
stabilit si s execute activitatile specificate de tutore in conformitate cu planul de practicd, in
conditiile respectarii cadrului legal cu privire la volumul si dificultatea acestora.

Pe durata stagiului, studentul respectd regulamentul de ordine internd al partenerului de practica.
In cazul nerespectirii acestui regulament, conducitorul partenerului de practica isi rezerva dreptul
de a anula conventia-cadru, dupa ce in prealabil a ascultat punctul de vedere al studentului si al
tutorelui si a instiintat Facultatea unde studentul este Inscris si dupd primirea confirmarii de
primire a acestei informatii. Aceastd stituatie conduce la refacerea stagiului de practica si la
sustinerea unui nou colocviu de evaluare in anul universitar urmator.

Studentul are obligatia de a respecta normele de securitate si sanatate in munca pe care si le-a
insusit de la partenerului de practicd inainte de Inceperea stagiului de practica.

Studentul se angajeaza sa nu foloseascd, in niciun caz, informatiile la care are acces in timpul
stagiului despre partenerul de practica sau clientii sdi, pentru a le comunica unui tert sau pentru a
le publica, chiar dupa terminarea stagiului, decat cu acordul respectivului partener de practica.

Art.6 Responsabilitatile partenerului de practica

Art.70

Partenerul de practica va stabili un tutore pentru stagiul de practica, selectat dintre salariatii
proprii. La finalul stagiului tutorele va completa o fisa de evaluare (anexa la prezentul contract-
cadru).

In cazul nerespectrii obligatiilor de citre student, tutorele va contacta cadrul didactic supervizor,
aplicandu-se sanctiuni conform legilor si regulamentelor in vigoare.

Inainte de inceperea stagiului de practici, partenerul are obligatia de a face studentului
instructajul cu privire la normele de securitate si sdnatate in munca, in conformitate cu legislatia
n vigoare. Printre responsabilitatile sale, partenerul de practica va lua masurile necesare pentru
securitatea si sandtatea Tn muncad a studentului, precum si pentru comunicarea regulilor de
prevenire a riscurilor profesionale.

Partenerul de practica trebuie sd puna la dispozitia studentului toate mijloacele necesare pentru
desfasurarea activitatilor precizate in planul de practica.

Partenerul de practica are obligatia de a asigura studentului accesul liber la serviciul de medicina
muncii, pe durata derularii pregatirii practice.

In urma desfasurarii cu succes a stagiului, partenerul de practici va acorda studentului, la cerere,
o adeverinta constatatoare.

bligatiile organizatorului de practica

Organizatorul de practica desemneaza un cadru didactic supervizor, responsabil cu planificarea,
organizarea si supravegherea desfasurarii pregatirii practice. Cadrul didactic supervizor, impreuna
cu tutorele desemnat de partenerul de practica stabilesc activitatile care fac obiectul stagiului de
pregatire practica.

Tn cazul In care derularea stagiului de pregatire practica nu este conformd cu angajamentele luate
de citre partenerul de practicd in cadrul prezentei conventii, conducatorul institutiei de
invatdmant superior (organizator de practica) poate decide intreruperea stagiului de pregatire
practicd conform conventiei-cadru, dupa informarea prealabild a conducatorului partenerului de
practica si dupa primirea confirmarii de primire a acestei informatii.

Art.8 Persoane desemnate de organizatorul de practicd si partenerul de practica
Tutorele (persoana care va avea responsabilitatea studentului din partea partenerului de practica):

DI1/Dna

Functia



Cadrul didactic supervizor, responsabil cu urmarirea deruldrii stagiului de practici din partea
organizatorului de practica:

| 517 D))o - VRSO TTTOROOTOOOT

Art.9 Raportul privind stagiul de pregatire practica

In timpul derularii stagiului de practici, tutorele impreuni cu cadrul didactic supervizor vor
monitoriza si evalua studentul in permanenta. Vor fi monitorizate si evaluate atat nivelul de dobandire a
competentelor profesionale, cat si comportamentul si modalitatea de integrare a studentului in activitatea
partenerului de practica (disciplina, punctualitate, responsabilitate in rezolvarea sarcinilor, respectarea
regulamentului de ordine interioara al partenerului de practica).

La finalul stagiului de practica, studentul elaboreaza un raport de practica, insusit si de tutorele din
partea partenerului de practica. Raportul si fisa de evaluare completata de tutore vor sta la baza notarii
studentului conform Metodologie privind organizarea si desfasurarea practicii in cadrul programelor de
studii universitare de licentd si masterat

Art.10 Sanatatea si securitatea in munca. Protectia sociala a studentului

In cazul stagiilor in striinatate, studentul anexeazi prezentului contract dovada asiguririi medicale
valabild in perioada si pe teritoriul statului unde se desfasoara stagiul de practica.
Partenerul de practica are obligatia respectarii prevederilor legale cu privire la sanatatea si securitatea in
munca a studentului pe durata stagiului de practica.

Studentului i se asigurd protectie sociald conform legislatiei in vigoare. Ca urmare, conform
dispozitiilor Legii nr. 346/2002 privind asigurarile pentru accidente de munca si boli profesionale, cu
modificarile si completarile ulterioare, studentul beneficiaza de legislatia privitoare la accidentele de
munca pe toatd durata efectuarii pregatirii practice.

In cazul unui accident care implica studentul in practica, fie in cursul lucrului, fie in timpul deplasarii
la lucru, partenerul de practicd se angajeaza sa instiinteze asiguratorul si organizatorul de practica cu
privire la accidentul care a avut loc.

Alcétuit in 4 (patru) exemplare cate unul pentru fiecare parte, semnat la data de ........ccoceveeveeiiineennnn.

Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti
Rector, prof.univ.dr.ing. Radu Sorin VACAREANU

FACUIALEA ...ttt

Partener de practica (Denumire companie/institutie)
(Functie, nume si prenume)

Student
(nume si prenume)

Am luat cunostinta:

Cadru didactic supervizor (Departamentul)
(Functie, nume si prenume)

Tutore
(Functie, nume si prenume)




PLANUL DE PRACTICA

Durata totald a stagiului de practica:

Perioada de desfasurare a stagiului de practica:

Adresa unde se va derula stagiul de practica:

Timpul de lucru si orarul (de precizat zilele de pregatire practica in cazul timpului de lucru partial):

Ziua/zilele™ | Activititi preconizate/ responsabilititi”

* se completeaza pe zile sau grupe de zile, in functie de specificul activitatii
** se detaliaza activitatile pe care studentul trebuie sa le desfasoare efectiv si
responsabilitatile acestuia

[Nume si prenume Functie Semnatura

Cadru didactic
supervizor

Tutore

Student

Data




Anexa 2 - Metodologie privind organizarea si desfasurarea practicii in cadrul programelor de
studii universitare de licenta si masterat

Cerere pentru efectuarea practicii de specialitate | Decan: se aproba / nu se aproba
la organizatie care nu are conventie incheiata cu
facultate

Doamna/Domnule Decan,
UL oTSY=T 0 T (1 | ,

student(a) la Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti, Facultatea

............................................................................................................... la
programul de studii universitare de licenta

an de studiu........., anul universitar.........................o.ee. forma de invatamant zi, va rog sa
imi aprobati efectuarea stagiului de practica la:

SOCIETALEA COMIETCIAA . ...eeee e e ettt ettt e e e et e e e e e e e e e e et e e e e e e e ee e e eeeeeeeeeeenneeeeaees e ,
AOMENIUL 08 ACLIVITALE .......cvieieciiiciie e s ,
cod CAEN activ (Aomeniul CONSIIUCET) . o.vevirvirrirriniaieieriesie st sieseeeeee et sie st e e e e e seens :
1S 0 (72 1121 - 1 0[PSR RST PRI ,
AVANG TUNCHA 8. .ottt ettt b et e et et et besbenbeene e ,
PETSOANA A€ CONLACT.......oouiiiiii ittt et b e e et e e sie e et e e nneere e ,
telefon ... ,

Motivez aceasta cerere prin:

Data: Semnatura:



Anexa 3 - Metodologie privind organizarea si desfasurarea practicii in cadrul programelor de
studii universitare de licenta si masterat

RAPORTUL DE PRACTICA DE SPECIALITATE

(raportul in format Microsoft Word se editeaza electronic; textul aflat intre paranteze se sterge si
se Inlocuieste cu cerintele indicate)

Datele de identificare ale student care a desfasurat stagiul de practica
e Nume si prenume:
e Facultatea:
e Specializarea:
e Anul de studii:
e Seria:
o Grupa:
e Partenerul de practica:

Prezentarea generald a stagiului de practica
(prezentarea partenerului de practica unde a fost efectuat stadiul, maxim 200 de cuvinte despre
partenerul de practicd, obiectivele generale ale stagiului)

Jurnalul stagiului de practica
(se enumera si se descriu activitdtile zilnice efectuate in cadrul stagiului de practica, se pot
addauga planuri si fotografii relevante, cu acordul partenerului de practica)

Evaluarea stagiului de practica de catre student
(se descrie parerea personala despre stagiul de practica)

Data:

Student practicant
(Nume si prenume)
(semnatura)
Tutore
(Nume s1 prenume)

(semnatura)



Anexa 4 — Fisa de evaluare a tutorului de practica privind activitatea desfasurata de student la

partenerul de practica

Nume student

Alegeti notele corespunzdtoare aprecierii dumneavoastra :

1. Adaptare la mediul profesional 4 |5 |6 |7 [8 [9 J10
2. Integrare in grupul de lucru 14 |5 |6 |7 [8 |9 |10
3. Cunostinte tehnice 4 |5 |6 |7 [8 [9 J10
4. Aptitudini de aplicarea a cunostintelor 4 |5 [6 |7 [8 [9 [10
5. Aptitudini de dezvoltare a cunostintelor (4 [5 [6 [7 [8 [9 [10
6. Aptitudini de comunicare 14 |5 |6 |7 [8 |9 [10
7. Calitatea muncii 4 |5 |6 |7 [8 [9 J10
8. Seriozitate in munc (4 [5 [6 |7 |8 [9 |10
9. Spirit de sintezi (referitor la Raportul de 14 |5 [6 |7 [8 |9 [10
stagiu)
10. Asiduitate - Punctualitate 4 |5 |6 |7 [8 |9 [10

(10 = Excelent, 9 = Foarte bine, 8 = Bine, 7 = Mediu, 6 = Satisfacator, 5 = Aproape satisfacator, 4 = insuficient)

Comentarii (optional)

(Data si semnatura tutorelui)

10




