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Art. 1 Practica studentilor din Universitatea Tehnicda de Constructii Bucuresti se
organizeaza in conformitate cu Legea Educatiei Nationale 1/2011, Legea nr. 258/2007
si Legea nr.9/2015 privind practica elevilor si studentilor, Ordinul 3955/2008 privind
aprobarea Cadrului general de organizare a stagiilor de practica in cadrul programelor
de studii universitare de licenta si de masterat si a Conventiei-cadru privind efectuarea
stagiului de practica in cadrul programelor de studii universitare de licentd sau masterat
si Regulamentul privind activitatea didactica pentru studiile universitare de licenta si
prezenta metodologie.

Art. 2 Practica este o disciplind obligatorie, prevazuta in planurile de invatamant.

Art. 3 Practica are rolul de a forma competente practice aplicabile in domeniul de studii
si de a facilita documentarea si orientarea studentilor in vederea alegerii unui domeniu
in cariera dupa finalizarea studiilor.

Art. 4 in planurile de invatamant sunt incluse doud categorii de practica:
(1) practica de domeniu care are tematici si obiective corespunzatoare
disciplinelor de domeniu
(2) practica de specialitate care are tematici si obiective corespunzatoare
disciplinelor de specialitate din planul de invatamant.

Art. 5 Practica se desfdsoara la o societate comerciald, o institutie centrala ori locala
sau orice alta persoana juridica ce desfdsoara o activitate in corelatie cu specializarile
cuprinse in nomenclatorul Ministerului Educatiei si care poate participa la procesul de
instruire practica a studentilor.

Art. 6 Prin exceptie de la Art. 5, practica de domeniu se poate desfasura in cadrul
departamentelor sau laboratoarelor UTCB. In acest caz, practica de domeniu este
organizata de departamente la comanda facultatilor, in acord cu prevederile planurilor
de invatamant. Practica de domeniu este inclusa in planurile de invatamant pentru anul
| sau ll.

Art. 7 Prin exceptie de la Art. 5, in cazul programelor de studii universitare de masterat,
practica se poate organiza si in incubatoarele de afaceri si centrele de cercetare din
Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti, care pot asigura desfasurarea stagiului
in concordanta cu cerintele programului de practica.

Art. 8 Prin exceptie de la Art. 5, in cazul programului de studii universitare de la
Facultatea de Inginerie in Limbi Strdine, Specializarea Traducere si Interpretare, se
organizeaza practica de specialitate sub forma unui glosar de practica pe o tema aleasa
impreuna cu profesorul indrumator, care poate asigura desfdsurarea stagiului in
concordanta cu cerintele programului de practica din planul de invatamant.

Art. 9 Activitatile care se desfdsoara in cadrul stagiului de practica sunt prevazute in
fisa disciplinei elaborata de departamentele de specialitate si aprobatd de Consiliile
facultatilor la inceputul anului universitar. Fisa disciplinei precizeaza structura pe care
trebuie sa o aiba raportul de practica, in conformitate cu prezenta metodologie.

Art. 10 Facultatile pun on-line, la dispozitia studentilor:
(1) Metodologia privind organizarea si desfasurarea practicii in cadrul
programelor de studii universitare de licenta si masterat
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(2) Anexa 1 — Conventie-cadru de practica

(3) Anexa 2 — Cerere pentru efectuarea practicii de specialitate la organizatie care
nu are conventie incheiata cu facultate

(4) Anexa 3 — Raportul de practica de specialitate

(5) Anexa 4 - Fisa de evaluare a tutorului de practica privind activitatea
desfasurata de student la partenerul de practica

(6) Anexa 5 — Cerere pentru efectuarea practicii de specialitate in perioada situatiei
de suspendare a activitatilor didactice fata in fata in cadrul unei companii

(7) Anexa 6 — Cerere pentru efectuarea practicii de domeniu in perioada situatiei
de suspendare a activitatilor didactice fata in fata intr-un cadru organizat care
respecta masurilor de distantare sociala valabile la momentul efectuarii stagiului
(8) Anexa 7 — Cerere pentru efectuarea practicii de specialitate la parteneri de
practica care presupun prezenta fizica la locul de practica in perioada de
suspendare a activitatilor didactice fata in fata - pentru studentii care desfasoara
practica de specialitate in alte tari

(9) Anexa 8 — Cerere pentru efectuarea practicii de specialitate la utch in perioada
de suspendare a activitatilor didactice fata in fatd - pentru studentii care
desfasoara practica in alte tari

Art. 11 Practica se organizeaza si desfasoara pe baza conventiei-cadru de practica
incheiata intre organizatia din tara sau straindtate in care are loc stagiul de practica
(partenerul de practicd), Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti si student.
Modelul conventiei-cadru privind efectuarea stagiului de practica este prezentat in Anexa
1. Fac exceptie situatiile mentionate la Art. 6 si Art. 7.

Art. 12 Practica pentru studiile de master se poate echivala pe baza unei adeverinte
care atestd angajarea studentului pe un post al carui profil este compatibil cu cerintele
cuprinse in fisa disciplinei, respectand criteriile de evaluare din aceastd metodologie.

Art. 13 Stagiul de practica poate fi efectuat siintr-o alta perioada fata de cea prevazuta
in structura anului universitar, evaluarea urmand a se realiza in perioada prevazuta in
aceasta metodologie, la decizia facultatii. Aceste situatii necesita obligatoriu acordul
decanatului.

Art. 14 Pentru studentii care beneficiaza de mobilitati Erasmus sau de alte programe
educative derulate pe baza unor contracte de colaborare, in semestrul in care este
programat stagiul de practica, se recunosc creditele de studii transferabile, in
conformitate cu prevederile contractului de studii.

Art. 15 Partenerii de practica sunt stabiliti de catre de facultate prin decanat, care
incheie conventii de practica cu acestia.

Art. 16 In cazul studentului care opteaza motivat pentru desfisurarea practicii de
specialitate la alta organizatie din domeniul  programului de studii parcurs, cu care
facultatea nu are incheiata conventie de practica, studentul depune la facultate cererea
catre decan si planul de practica propus insusit de organizatie conform Anexei 2. Dupa
aprobarea decanatului facultatea incheie conventia cadru conform Art. 11.

Art. 17 Studentii care nu opteaza pentru un partener de practicd pana la data limita
stabilitd de catre Decanat nu pot promova practica in anul universitar curent.
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Art. 18 Drepturile si obligatiile partenerului de practicd, ale Universitatii Tehnice de
Constructii Bucuresti si ale studentului sunt cuprinse in conventia-cadru de practica,
anexata la aceasta metodologie.

Art. 19 Fiecare departament nominalizeaza un numar de membrii corelat cu numarul
studentilor, in acord cu comenzile facultatilor si statele de functii, responsabili cu
organizarea si desfdsurarea practicii de specialitate. Acestia efectueaza vizite la
partenerii de practicd pentru a urmadri buna desfasurare a stagiului de practica.
Activitatea didactica desfasurata pentru organizarea si desfdsurarea practicii se
normeaza in conformitate cu prevederile legale in vigoare si metodologia de intocmire a
statelor de functii aprobata de Senatul UTCB.

Art. 20

(1) Pentru stabilirea locurilor de practica intre reprezentati ai facultatilor (cadre
didactice supervizoare, membri ai decanatelor), membri ai Centrului de Consiliere
si Orientare in Cariera, studenti si companii se recomanda sa se foloseasca
platforma creatd special pentru activitatea de practica a universitatii, care se poate
accesa de la adresa: https://cariere.utcb.ro.

(2) In platforma companiile publicd descrierea stagiilor de practica, iar studentii cu
ajutorul consilierilor CCOC si al cadrelor didactice supervizoare pot aplica pentru a
obtine un loc de practica.

Art. 21 Decanatul facultatii asigurd evidenta conventiilor-cadru de practicg,
organizeaza intreaga activitate si evaluarea prin colocviu Jn cadrul departamentelor.

Art. 22 | a sfarsitul stagiului de practica, tutorele din partea partenerului de practica
intocmeste o fisa de evaluare cu privire la activitatea studentului in practica si o trimite
direct prin curierat sau posta electronica cadrului didactic supervizor.

Art. 23
(1) Activitatea studentului in practica este notata prin colocviu de catre o comisie
formata din cel putin doua cadre didactice si este evaluata conform prevederilor
din planul de invatamant.
(2) Colocviul de practica se sustine in ultima zi de stagiu si de doud oriin sesiunea
de examene de dupa incheierea perioadei de practica prevazuta in graficul
activitatilor didactice.
(3) La evaluare se tine seama de cunostintele practice dobandite, calitatea
raportului intocmit de student si de aprecierea tutorelui din partea partenerului de
practica.
(4) Nepromovarea disciplinei de practica conduce la refacerea stagiului de
practica si la sustinerea unui nou colocviu de evaluare in anul universitar urmator.

Art. 24 in perioada de suspendare a activitatilor didactice fatd in fatd, in cadrul
programelor de studii universitare de licenta si masterat, pentru efectuarea practicii
studentilor se vor aplica urmatoarele prevederi suplimentare:
(1) prin exceptie de la prevederilor articolelor Art. 5, Art. 6 si Art. 7,atat practica de
domeniu cat si cea de specialitate se desfdsoara in sistem de invatamant la
distanta prin comunicatii electronice (on-line);
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(2) prin exceptie de la prevederile articolului Art. 9, pentru efectuarea practicii
studentii vor realiza o documentare din surse disponibile on-line (materiale
video si/sau audio, inregistrate sau transmise in direct, carti, documente
normative, articole tehnice stiintifice etc.) si vor intocmi un referat privitor la un
subiect din domeniul programului de studii folosind materialele furnizate;

(3) departamentele care au in sarcina practica, conform notelor de comanda,
intocmesc lista subiectelor care fac obiectul practicii, le atribuie studentilor si le
comunica pentru afisare on-line in sectiunea destinatd practicii din site-ul
facultatii sau DPPD, dupa caz, cu cel putin o luna inainte de finalizarea stagiului
de practicg;

(4) conditiile minimale privind referatele se stabilesc de catre conducerea
facultatilor sau DPPD; dupa caz, si se comunica studentilor cu cel putin o
lund Tnainte de finalizarea stagiului de practica prin afisare pe site-ul propriu, in
sectiunea dedicata practicii,

(5) efectuarea practicii on-line se realizeaza de catre fiecare student individual,
fara incheierea de conventii cadru intre UTCB si parteneri de practica;(f)prin
exceptie de la prevederile articolului Art. 10, facultatea pune la dispozitia
studentilor metodologia completata cu situatia de suspendare a activitatilor
didactice fata in fatg;

(6) in cazul studentilor care opteaza pentru efectuarea practicii de specialitate in
perioada de suspendare a activitatilor didactice fata in fata in cadrul unei
companii acestia depun o cerere (Anexa 5)prin care se angajeaza sa efectueze
stagiul de practica pe cont propriu si sa respecte calendarul si toate cerintele
impuse de decanatele facultatilor sau DPPD, privind desfasurarea practicii in
afara programului agreat la nivelul universitatii: in acest caz nu este necesara
completarea unei conventii cadru de practica (Anexa 1), deoarece intreaga
responsabilitatea este in sarcina studentului si a organizatorului stagiului de
practica;

(7) In cazul studentilor care au ales sa efectueze practica de specialitate in
cadrul unor proiecte finantate, aceasta se va desfasura integral online la partenerii
din localitatile sau judetele de domiciliu ale studentilor, conform cerintelor
proiectului; daca sunt studenti care au incheiate acorduri cu parteneri de
practica eligibili in proiect, acestora li se va echivala stagiul;

(8) In cazul studentilor care opteaza pentru efectuarea practicii de domeniu
in perioada de suspendare a activitatilor didactice fata in fata intr-un cadru
organizat, acestia depun o cerere (Anexa 6) prin care se angajeaza sa efectueze
stagiul de practica pe cont propriu si sa respecte calendarul si toate cerintele
impuse de decanatele facultatilor, privind desfdsurarea practicii in afara
programului agreat la nivelul universitatii

(9) prin exceptie de la prevederile articolului Art. 23(3), la evaluarea prin colocviu
se tine seama de calitatea referatului intocmit de studenti, la decizia consiliului
facultatii sau DPPD, dupa caz, de cunostintele practice dobandite verificate prin
examinare on-line in acord cu prevederile Regulamentului privind desfasurarea
activitatilor didactice asistate prin comunicatii electronice la distantd (on-line)
in Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti, atat pentru studentii care
efectueaza practicain cadrul programului pus la dispozitie de facultati sau DPPD
cat si pentru cei care se incadreaza la Art. 7si Art. 9;

(10) prin exceptie de la prevederile articolului Art. 23(4), in cazul nepromovarii
colocviului la disciplina de practica acesta se reface in regimul examenelor
restante in sesiunile urmatoare.

(11) Studentii straini care opteaza sa efectueze stagiul practica in tarile lor de
origine, la societati comerciale din acestetari pentru care se accepta efectuarea
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activitatii cu prezenta fizica, daca nu exista restrictii in acest sens in tarile
respective, vor depune o declaratie pe proprie raspundere in acest sens (Anexa
7);in cazulin care, in momentul inceperii stagiului practicii, la locul desfasurarii
practicii intervin reglementari nationale care impun restrictii de desfasurarea
activitatilor fata in fatd, studenti vor desfasura practica online la UTCB, prin
depunerea unei cereri (Anexa 8).
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Anexa 1 - Metodologie privind organizarea si desfasurarea practicii in cadrul programelor de
studii universitare de licenta si masterat

CONVENTIE-CADRU
[\ [ O - T U 10 - I |\ | R - TN

Privind efectuarea stagiului de practica in cadrul programului de studii universitare de
licentd/masterdindatade ...

Prezenta conventie-cadru se incheie intre:

| Facultatea | |

din Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti, cu sediul in Bucuresti, telefon +40 21

|242.12.08, web|: https://utcb.ro/, ca organizator de practica reprezentata prin: |
Decan

| Partenerul de practicd | |
care are ca obiect principal de activitate constructii cu cod CAEN activ:

Cod CAEN (principal) | | localitate | | telefon
e-mail | | reprezentant legal | | calitatea

Si

Studentul | | cetatean | | inscris in anul universitar |
data nasterii | | facultatea | | anul de studii |
seria | | grupa | | nr. matricol | | telefon | | e-mail |

Art.1 Obiectul conventiei-cadru

Conventia-cadru stabileste modul in care se organizeaza si se desfdsoara stagiul de practica
in vederea consolidarii cunostintelor teoretice si pentru formarea abilitatilor practice, spre a le
aplica in concordanta cu specializarea pentru care se instruieste studentul.

Stagiul de practica este realizat de student in vederea dobandirii competentelor profesionale
mentionate in fisa disciplinei de practica, aceasta fiind corelata cu planul de practica ce este
parte integranta a prezentei conventii-cadru.

Modalitatile de derulare si continutul stagiului de practica sunt descrise in prezenta conventie-
cadru siin planul de practica din anexa.

Art.2 Statutul studentului
Studentul ramane, pe toata durata stagiului de pregatire practicd, student/masterand al
UTCB.

Art.3 Durata si perioada desfasurarii stagiului de practica

Stagiul de practica va avea o durata stabilita conform planului de invatamant.

Perioada de desfdsurare a stagiului de practica este conform structurii anului universitar
curentde la .o panala ... , ultima zi fiind dedicata colocviului de
practica.

Art.4 Plata si obligatiile sociale

Studentul nu poate pretinde un salariu din partea partenerului de practica, cu exceptia
situatiei in care studentul are statut de angajat.

Partenerul de practica poate totusi acorda studentului o indemnizatie, gratificare, prima sau
avantaje in natura, conform legislatiei in vigoare.
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Art.5 Responsabilitatile studentului

Studentul are obligatia ca pe durata derularii stagiului de practica sa respecte programul de
lucru stabilit si sa execute activitatile specificate de tutore in conformitate cu planul de practica,
in conditiile respectarii cadrului legal cu privire la volumul si dificultatea acestora.

Pe durata stagiului, studentul respecta regulamentul de ordine interna al partenerului de
practicd. In cazul nerespectarii acestui regulament, conducatorul partenerului de practica isi
rezerva dreptul de a anula conventia-cadru, dupa ce in prealabil a ascultat punctul de vedere al
studentului si al tutorelui si a instiintat Facultatea unde studentul este inscris si dupa primirea
confirmarii de primire a acestei informatii. Aceasta situatie conduce la refacerea stagiului de
practica si la sustinerea unui nou colocviu de evaluare in anul universitar urmator.

Studentul are obligatia de a respecta normele de securitate si sdnatate in munca pe care si
le-a insusit de la partenerului de practica inainte de inceperea stagiului de practica.

Studentul se angajeaza sa nu foloseascad, in niciun caz, informatiile la care are acces in
timpul stagiului despre partenerul de practica sau clientii sai, pentru a le comunica unui tert sau
pentru a le publica, chiar dupa terminarea stagiului, decat cu acordul respectivului partener de
practica.

Art.6 Responsabilitatile partenerului de practica

Partenerul de practica va stabili un tutore pentru stagiul de practica, selectat dintre salariatii
proprii. La finalul stagiului tutorele va completa o fisa de evaluare (anexa la prezentul contract-
cadru).

In cazul nerespectérii obligatiilor de catre student, tutorele va contacta cadrul didactic
supervizor, aplicandu-se sanctiuni conform legilor si regulamentelor in vigoare.

[nainte de inceperea stagiului de practicd, partenerul are obligatia de a face studentului
instructajul cu privire la normele de securitate si sanatate in munca, in conformitate cu legislatia
in vigoare. Printre responsabilitatile sale, partenerul de practica va lua masurile necesare pentru
securitatea si sanatatea Th munca a studentului, precum si pentru comunicarea regulilor de
prevenire a riscurilor profesionale.

Partenerul de practica trebuie sa puna la dispozitia studentului toate mijloacele necesare
pentru desfasurarea activitatilor precizate in planul de practica.

Partenerul de practica are obligatia de a asigura studentului accesul liber la serviciul de
medicina muncii, pe durata derularii pregatirii practice.

In urma desfasurdrii cu succes a stagiului, partenerul de practica va acorda studentului, la
cerere, 0 adeverinta constatatoare.

Art.7 Obligatiile organizatorului de practica

Organizatorul de practica desemneaza un cadru didactic supervizor, responsabil cu
planificarea, organizarea si supravegherea desfdsurarii pregatirii practice. Cadrul didactic
supervizor, impreuna cu tutorele desemnat de partenerul de practica stabilesc activitatile care
fac obiectul stagiului de pregatire practica.

In cazulin care derularea stagiului de pregétire practicd nu este conformé& cu angajamentele
luate de catre partenerul de practica in cadrul prezentei conventii, conducatorul institutiei de
invatdmant superior (organizator de practicd) poate decide intreruperea stagiului de pregatire
practica conform conventiei-cadru, dupa informarea prealabila a conducatorului partenerului de
practica si dupa primirea confirmarii de primire a acestei informatii.

Art.8 Persoane desemnate de organizatorul de practica si partenerul de practica

Tutorele (persoana care va avea responsabilitatea studentului din partea partenerului de
practicd):

Numele si prenume | | functia |

telefon | | e-mail |
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Cadrul didactic supervizor, responsabil cu urmarirea derularii stagiului de practica din partea
organizatorului de practica:

Numele si prenume | | functia |

telefon | | e-mail |

Art.9 Raportul privind stagiul de pregatire practica

In timpul derul&rii stagiului de practica, tutorele impreuna cu cadrul didactic supervizor vor
monitoriza si evalua studentul in permanenta. Vor fi monitorizate si evaluate atat nivelul de
dobandire a competentelor profesionale, cat si comportamentul si modalitatea de integrare a
studentului in activitatea partenerului de practica (discipling, punctualitate, responsabilitate in
rezolvarea sarcinilor, respectarea regulamentului de ordine interioara al partenerului de practica).

La finalul stagiului de practica, studentul elaboreaza un raport de practica, insusit si de
tutorele din partea partenerului de practica. Raportul si fisa de evaluare completata de tutore vor
sta la baza notarii studentului conform Metodologie privind organizarea si desfasurarea practicii
in cadrul programelor de studii universitare de licenta si masterat

Art.10 Sanatatea si securitatea in munca. Protectia sociala a studentului

In cazul stagiilor in strainatate, studentul anexeaza prezentului contract dovada asigurarii
medicale valabild in perioada si pe teritoriul statului unde se desfasoara stagiul de practica.
Partenerul de practica are obligatia respectarii prevederilor legale cu privire la sdnatatea si
securitatea In munca a studentului pe durata stagiului de practica.

Studentului i se asigura protectie sociala conform legislatiei in vigoare. Ca urmare, conform
dispozitiilor Legii nr. 346/2002 privind asigurarile pentru accidente de munca si boli profesionale,
cu modificarile si completarile ulterioare, studentul beneficiaza de legislatia privitoare la
accidentele de munca pe toata durata efectudrii pregatirii practice.

In cazul unui accident care implicd studentul in practic, fie in cursul lucrului, fie in timpul
deplasarii la lucru, partenerul de practica se angajeaza sa instiinteze asiguratorul si
organizatorul de practica cu privire la accidentul care a avut loc.

Alcatuit in 4 (patru) exemplare cate unul pentru fiecare parte, semnat la data

Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti
Rector |

Facultatea |

Decan |

Partener de practici |

Functie | | Nume si prenume

Student

Am luat cunostinta:

Cadru didactic supervizor |

Functie | Departament
Tutore
Functie
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PLANUL DE PRACTICA
Durata totald a stagiului de practica:
Perioada de desfasurare a stagiului de practica:
Adresa unde se va derula stagiul de practica:
Timpul de lucru siorarul (de precizat zilele de pregatire practica in cazul timpului de lucru partial):

Ziua/zilele™ | Activitati preconizate/ responsabilitati™

* se completeaza pe zile sau grupe de zile, in functie de specificul activitatii
** se detaliaza activitatile pe care studentul trebuie sa le desfasoare
efectiv si responsabilitatile acestuia

Cadru didactic supervizor |
Functie | Departament |

Tutore
Functie

Student
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Anexa 1 - Metodologie privind organizarea si desfasurarea practicii in cadrul programelor de
studii universitare de licenta si masterat

CONVENTIE-CADRU (varianta pentru mai multi studenti la aceeasi companie)
Nr......... [AUTCB / NI. ccoccc faniaiiiricccnnreeeeee

Privind efectuarea stagiului de practica in cadrul programului de studii universitare de
licentd/master din data de 1 iulie 2019 — 26 iulie 2019

Prezenta conventie-cadru se incheie intre:

| Facultatea | |

din Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti, cu sediul in Bucuresti, telefon +40 21

|242.12.08, web|: https://utcb.ro/, ca organizator de practica reprezentata prin: |
Decan

| Partenerul de practicd | |
care are ca obiect principal de activitate constructii cu cod CAEN activ:

Cod CAEN (principal) | | localitate | | telefon |
e-mail | | reprezentant legal | | calitatea |
Si
Studenti inmatriculati in anul universitar |

. °
S5 | e8| 8 2 :
Nume Prenume EX- o| 2| = s Telefon e-mail
7]
<? © £

Art.1 Obiectul conventiei-cadru

Conventia-cadru stabileste modul in care se organizeaza si se desfasoara stagiul de practica
in vederea consolidarii cunostintelor teoretice si pentru formarea abilitatilor practice, spre a le
aplica in concordanta cu specializarea pentru care se instruieste studentul.

Stagiul de practica este realizat de student in vederea dobandirii competentelor profesionale
mentionate in fisa disciplinei de practica, aceasta fiind corelata cu planul de practica ce este
parte integranta a prezentei conventii-cadru.

Modalitatile de derulare si continutul stagiului de practica sunt descrise in prezenta conventie-
cadru siin planul de practica din anexa.

Art.2 Statutul studentului
Studentul ramane, pe toata durata stagiului de pregatire practica, student/masterand al
UTCB.

Art.3 Durata si perioada desfasurarii stagiului de practica

Stagiul de practica va avea o durata stabilita conform planului de invatamant.

Perioada de desfdsurare a stagiului de practica este conform structurii anului universitar
curent de la 1 iulie 2019 pana la 26 iulie 2019, ultima zi fiind dedicata colocviului de practica.
Art.4 Plata si obligatiile sociale
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Studentul nu poate pretinde un salariu din partea partenerului de practica, cu exceptia
situatiei in care studentul are statut de angajat.

Partenerul de practica poate totusi acorda studentului o indemnizatie, gratificare, prima sau
avantaje in natura, conform legislatiei in vigoare.

Art.5 Responsabilitatile studentului

Studentul are obligatia ca pe durata derularii stagiului de practica sa respecte programul de
lucru stabilit si sa execute activitatile specificate de tutore in conformitate cu planul de practica,
in conditiile respectarii cadrului legal cu privire la volumul si dificultatea acestora.

Pe durata stagiului, studentul respecta regulamentul de ordine interna al partenerului de
practica. In cazul nerespectarii acestui regulament, conducatorul partenerului de practica isi
rezerva dreptul de a anula conventia-cadru, dupa ce in prealabil a ascultat punctul de vedere al
studentului si al tutorelui si a instiintat Facultatea unde studentul este inscris si dupa primirea
confirmarii de primire a acestei informatii. Aceasta situatie conduce la refacerea stagiului de
practica si la sustinerea unui nou colocviu de evaluare in anul universitar urmator.

Studentul are obligatia de a respecta normele de securitate si sanatate in munca pe care si
le-a insusit de la partenerului de practica inainte de inceperea stagiului de practica.

Studentul se angajeaza sa nu foloseascd, in niciun caz, informatiile la care are acces in timpul
stagiului despre partenerul de practica sau clientii sai, pentru a le comunica unui tert sau pentru
a le publica, chiar dupa terminarea stagiului, decat cu acordul respectivului partener de practica.

Art.6 Responsabilitatile partenerului de practica

Partenerul de practica va stabili un tutore pentru stagiul de practica, selectat dintre salariatii
proprii. La finalul stagiului tutorele va completa o fisa de evaluare (anexa la prezentul contract-
cadru).

In cazul nerespectarii obligatiilor de catre student, tutorele va contacta cadrul didactic
supervizor, aplicandu-se sanctiuni conform legilor si regulamentelor in vigoare.

Inainte de inceperea stagiului de practicd, partenerul are obligatia de a face studentului
instructajul cu privire la normele de securitate si sanatate in munca, in conformitate cu legislatia
invigoare. Printre responsabilitatile sale, partenerul de practica va lua masurile necesare pentru
securitatea si sanatatea in munca a studentului, precum si pentru comunicarea regulilor de
prevenire a riscurilor profesionale.

Partenerul de practica trebuie sa puna la dispozitia studentului toate mijloacele necesare
pentru desfasurarea activitatilor precizate in planul de practica.

Partenerul de practica are obligatia de a asigura studentului accesul liber la serviciul de
medicina muncii, pe durata derularii pregatirii practice.

In urma desf&surérii cu succes a stagiului, partenerul de practicé va acorda studentului, la
cerere, 0 adeverintd constatatoare.

Art.7 Obligatiile organizatorului de practica

Organizatorul de practica desemneaza un cadru didactic supervizor, responsabil cu
planificarea, organizarea si supravegherea desfasurarii pregatirii practice. Cadrul didactic
supervizor, impreuna cu tutorele desemnat de partenerul de practica stabilesc activitatile care
fac obiectul stagiului de pregatire practica.

In cazul in care derularea stagiului de pregatire practicd nu este conformé cu angajamentele
luate de catre partenerul de practica in cadrul prezentei conventii, conducatorul institutiei de
invatdmant superior (organizator de practicd) poate decide intreruperea stagiului de pregatire
practica conform conventiei-cadru, dupa informarea prealabilda a conducatorului partenerului de
practica si dupa primirea confirmarii de primire a acestei informatii.
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Art.8 Persoane desemnate de organizatorul de practica si partenerul de practica
Datele Tutorelui/tutorilor de practica (persoana/persoanele care va/vor

Student avea responsabilitatea studentului/studentilor din partea partenerului de
practica):
Functia
Nume si prenume Nume si prenume departament/ | Telefon e-mail
santier

Cadrul didactic supervizor, responsabil cu urmarirea derularii stagiului de practica din partea
organizatorului de practica:

Numele si prenume | | functia |

telefon | | e-mail |

Art.9 Raportul privind stagiul de pregatire practica

In timpul derul&rii stagiului de practica, tutorele impreund cu cadrul didactic supervizor vor
monitoriza si evalua studentul in permanenta. Vor fi monitorizate si evaluate atat nivelul de
dobandire a competentelor profesionale, cat si comportamentul si modalitatea de integrare a
studentului in activitatea partenerului de practica (disciplind, punctualitate, responsabilitate in
rezolvarea sarcinilor, respectarea regulamentului de ordine interioara al partenerului de practica).

La finalul stagiului de practica, studentul elaboreaza un raport de practicd, insusit si de
tutorele din partea partenerului de practica. Raportul si fisa de evaluare completata de tutore vor
sta la baza notarii studentului conform Metodologie privind organizarea si desfasurarea practicii
in cadrul programelor de studii universitare de licenta si masterat

Art.10 Sanatatea si securitatea in munca. Protectia sociala a studentului
In cazul stagiilor in strainatate, studentul anexeaza prezentului contract dovada asigurarii
medicale valabila in perioada si pe teritoriul statului unde se desfasoara stagiul de practica.
Partenerul de practica are obligatia respectarii prevederilor legale cu privire la sanatatea si
securitatea Th munca a studentului pe durata stagiului de practica.

Studentului i se asigura protectie sociala conform legislatiei in vigoare. Ca urmare, conform
dispozitiilor Legiinr. 346/2002 privind asigurarile pentru accidente de munca si boli profesionale,
cu modificarile si completarile ulterioare, studentul beneficiaza de legislatia privitoare la
accidentele de munca pe toata durata efectuarii pregatirii practice.

In cazul unui accident care implicd studentul in practic, fie in cursul lucrului, fie in timpul
deplasarii la lucru, partenerul de practica se angajeaza sa instiinteze asiguratorul si
organizatorul de practica cu privire la accidentul care a avut loc.
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Alcatuit in 4 (patru) exemplare cate unul pentru fiecare parte, semnat la data

Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti
Rector |

Facultatea |

Decan |

Partener de practici |

Functie | | Nume si prenume

Student

Student

Student

Student

Student

Student

Am luat cunostinta:

Cadru didactic supervizor |

Functie | Departament |
Tutore
Functie
Tutore
Functie
Tutore
Functie
Tutore
Functie
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PLANUL DE PRACTICA
Durata totala a stagiului de practica:
Perioada de desfasurare a stagiului de practica:
Adresa unde se va derula stagiul de practica:
Timpul de lucru siorarul (de precizat zilele de pregatire practica in cazul timpului de lucru partial):

Ziua/zilele"| Activitati preconizate/ responsabilitati™

* se completeaza pe zile sau grupe de zile, in functie de specificul activitatii
** se detaliaza activitatile pe care studentul trebuie sa le desfasoare efectiv si
responsabilitdtile acestuia

Cadru didactic supervizor |

Functie | Departament |
Tutore
Functie
Tutore
Functie
Tutore
Functie

Student

Student

Student
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Anexa 2 - Metodologie privind organizarea si desfasurarea practicii in cadrul programelor de
studii universitare de licenta si masterat

CERERE PENTRU EFECTUAREA PRACTICII DE SPECIALITATE LA ORGANIZATIE
CARE NU ARE CONVENTIE INCHEIATA CU FACULTATE

Doamna/Domnule Decan,

| Subsemnatul | |
student(ad) la Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti,
Facultatea | | andestudiu | | anuniversitar |

Programul de studii universitare de licentd |
forma de invdtamant zi, va rog sa imi aprobati efectuarea stagiului de practica la:

Entitatea juridicd | | telefon |

Cod CAEN* (principal) | | localitate | | telefon |
e-mail | | reprezentant legal | | calitatea |
persoana de contact | | telefon |

Motivez aceasta cerere prin:

Se aproba Nu se aproba

Decanat

Data Semnatura

Doamnei/Domnului Decan al Facultatii de ...

* Codul CAEN trebuie sa fie in domeniul de specializare al programelor de studii
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Anexa 3 - Metodologie privind organizarea si desfasurarea practicii in cadrul programelor de
studii universitare de licenta si masterat

RAPORTUL DE PRACTICA DE SPECIALITATE

(raportul in format Microsoft Word se editeaza electronic; textul aflat intre paranteze se
sterge si se inlocuieste cu cerintele indicate)

Datele de identificare ale student care a desfasurat stagiul de practica

Studentul | | cetatean | | inscris in anul universitar |
data nasterii | | facultatea | | anul de studii |
seria | | grupa | | nr. matricol | | telefon | | e-mail

partenerul de practica

Prezentarea generala a stagiului de practica
(prezentarea partenerului de practica unde a fost efectuat stadiul, maxim 200 de
cuvinte despre partenerul de practicd, obiectivele generale ale stagiului)

Jurnalul stagiului de practica
(se enumera si se descriu activitatile zilnice efectuate in cadrul stagiului de practica;
se pot adauga planuri si fotografii relevante, cu acordul partenerului de practica)

Evaluarea stagiului de practica de catre student
(se descrie parerea personald despre stagiul de practica)

Data:

Tutore

Student
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Anexa 4 — Metodologie privind organizarea si desfasurarea practicii in cadrul programelor de
studii universitare de licenta si masterat

FISA DE EVALUARE A TUTORULUI DE PRACTICA PRIVIND ACTIVITATEA
DESFASURATA DE STUDENT LA PARTENERUL DE PRACTICA

Studentul

partenerul de practica

perioada de desfasurare a stagiului |

Alegeti notele corespunzatoare aprecierii dumneavoastra :

1. Adaptare la mediul profesional 4 5 6 7 8 9 | 10
2. Integrarein grupul de lucru 4 5 6 7 8 9 | 10
3. Cunostinte tehnice 4 5 6 7 8 9 | 10
4. Aptitudini de aplicarea a cunostintelor 41 5|6 71819110
5. Aptitudini de dezvoltare a cunostintelor 4 15|16 | 78910
6. Aptitudini de comunicare 4 S 6 | 7/ 8 9 | 10
7. Calitatea muncii 4 5 6 7 8 9 | 10
8. Seriozitate Tn munca 4 5 6 7 8 9 | 10
9. Spirit de sinteza (referitor la Raportul de 4 5 6 7 8 9 | 10
stagiu)
10. Asiduitate - Punctualitate 4 5 6 7 8 9 |10

(10 = Excelent, 9 = Foarte bine, 8 = Bine, 7 = Mediu, 6 = Satisfacator, 5 = Aproape satisfacator, 4 =
insuficient)

Comentarii (optional)

Data:

Tutore
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Anexa 5 - Metodologie privind organizarea si desfasurarea practicii in cadrul
programelor de studii universitare de licenta si masterat

CERERE PENTRU EFECTUAREA PRACTICII DE SPECIALITATE IN PERIOADA
SITUATIEI DE SUSPENDARE A ACTIVITATILOR DIDACTICE FATAIN FATAIN
CADRUL UNEI COMPANII

Doamna/Domnule Decan,

| Subsemnatul | |
student(3d) la Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti,
Facultatea | | andestudiu | | anuniversitar |

Programul de studii universitare de licentd |
forma de invatamant zi, va rog sa imi aprobati efectuarea stagiului de practicd de specialitate
pe cont propriu la:

Entitatea juridicd | | telefon |

Cod CAEN (principal) | | localitate | | telefon |
e-mail | | reprezentant legal | | calitatea |
persoana de contact | | telefon |

In cazul in care desfésurarea stagiului de practica include si activitate fatd in fata: Declar
pe proprie raspundere caimi asum derularea de activitati fata in fata in cadrul stagiului de
practica ales, in conditiile respectarii tuturor regulilor impuse de autoritatile statului
pentru evitarea propagarii infectiilor virale.

Inainte de inceperea stagiului de practica, reprezentantul societ&tii comerciale are obligatia
de a face studentului instructajul cu privire la normele de securitate si sanatate in munca,
in conformitate cu legislatia in vigoare, precum si pentru comunicarea regulilor de prevenire
a riscurilor profesionale.

Se aproba Nu se aproba

Decanat

Data Semnatura

Doamnei/Domnului Decan al Facultatii de ...
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Anexa 6 - Metodologie privind organizarea si desfasurarea practicii in cadru programelor
de studii universitare de licenta si masterat

CERERE PENTRU EFECTUAREA PRACTICII DE DOMENIU iN PERIOADA SITUATIEI

DE SUSPENDARE A ACTIVITATILOR DIDACTICE FATA iN FATA INTR-UN CADRU

ORGANIZAT CARE RESPECTA MASURILOR DE DISTANTARE SOCIALA VALABILE
LA MOMENTUL EFECTUARII STAGIULUI

Doamna/Domnule Decan,

| Subsemnatul |
student(a) la Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti,
Facultatea | | andestudiu | | anuniversitar |

Programul de studii universitare de licentd |
forma de invatamant zi, va rog sa imi aprobati efectuarea stagiului de practica de specialitate
pe cont propriu in cadrul:

Denumirea proiectului |

persoana de contact | | telefon |

In cazul in care desfésurarea stagiului de practica include si activitate fatd in fatd: Declar
pe proprie raspundere caimi asum derularea de activitati fata in fata in cadrul stagiului de
practica ales, in conditiile respectarii tuturor regulilor impuse de autoritatile statului
pentru evitarea propagarii infectiilor virale.

Inainte de inceperea stagiului de practica, reprezentantul societé&tii comerciale are obligatia
de a face studentului instructajul cu privire la normele de securitate si sdnatate in munca,
in conformitate cu legislatia in vigoare, precum si pentru comunicarea regulilor de prevenire
a riscurilor profesionale.

Se aproba Nu se aproba

Decanat

Data Semnatura

Doamnei/Domnului Decan al Facultatii de ..........cocoooovioooooeeeeeeeeeeeeee
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Anexa 7 - Metodologie privind organizarea si desfasurarea practicii in cadru programelor
de studii universitare de licenta si masterat

CERERE PENTRU EFECTUAREA PRACTICII DE SPECIALITATE LA PARTENERI DE
PRACTICA CARE PRESUPUN PREZENTA FIZICA LA LOCUL DE PRACTICAIN
PERIOADA DE SUSPENDARE A ACTIVITATILOR DIDACTICE FATA IN FATA -

PENTRU STUDENTII CARE DESFASOARA PRACTICA DE SPECIALITATE IN ALTE

TARI
Doamna/Domnule Decan,
| Subsemnatul |
student(ad) la Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti,
Facultatea | | andestudiu | | anuniversitar |

Programul de studii universitare de licentd |

forma de invdtamant zi, va rog sa imi aprobati efectuarea stagiului de practica la:

Entitatea juridicd | | telefon |

Cod CAEN (principal) | | tara | | telefon |
e-mail | | reprezentant legal | | calitatea |
persoana de contact | | telefon |

Motivez aceasta cerere prin:

Declar pe proprie raspundere ca imi asum derularea de activitati fatad in fata in cadrul stagiului
de practica ales, in conditiile respectarii tuturor regulilor impuse de autoritatile statului pentru
evitarea propagarii infectiilor COVID-19 (daca este cazul).

Inainte de inceperea stagiului de practica, reprezentantul societatii comerciale are obligatia de
a face studentului instructajul cu privire la normele de securitate si sanatate ih munca, in
conformitate cu legislatia in vigoare, precum si comunicarea regulilor de prevenire a riscurilor
profesionale.

Se aproba Nu se aproba

Decanat

Data Semnatura

Doamnei/Domnului Decan al Facultatii de ...
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Anexa 8 - Metodologie privind organizarea si desfasurarea practicii in cadru programelor
de studii universitare de licenta si masterat

CERERE PENTRU EFECTUAREA PRACTICII DE SPECIALITATE LA UTCBiN
PERIOADA DE SUSPENDARE A ACTIVITATILOR DIDACTICE FATA IN FATA -
PENTRU STUDENTII CARE DESFASOARA PRACTICA iN ALTE TARI

Doamna/Domnule Decan,

| Subsemnatul | |
student(a) la Universitatea Tehnica de Constructii Bucuresti,
Facultatea | | andestudiu | | anuniversitar |

Programul de studii universitare de licentd |
forma de invatamant zi, va rog sa imi aprobati efectuarea stagiului de practica la UTCB in sistem
de invatamant la distanta prin comunicatii electronice (on-line).

Optiunea mea de a urma stagiul de practica la UTCB survine in urma reglementarilor nationale
din (tara) care restrictioneaza activitatile fata in fata si care fac imposibila
efectuarea stagiului ales initial la societatea ...........ccccocooooooiiiiic,

Data Semnatura




